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Si usted es un alumno que celebré su examen de grado a partir
del 3 de febrero de 2026, la obtenciéon de su acta de examen
digital estara disponible en el Sistema de Tramites para

Egresados de Posgrado” (STEP, liga: https://tramites.dp.ipn.mx/STEP/).
Llevando a cabo el siguiente procedimiento:

1. Recibira por parte de su Unidad Académica una notificacion indicandole que debe iniciar su
tramite de Certificado de Terminacion de Estudios y Diploma de Grado Académico a través

de lasTEP https://tramites.dp.ipn.mx/STEP/

Inicio de Sesidon

2. Seleccionar inicio de sesion para Estudiantes Egresados.

@0

Administrador Estudiantes Egresados
Inicio de Sesion como Division de Apoyo al Posgrado Inicio de sesion para
administrador Estudiantes Egresados

Iniciar Sesion Iniciar Sesion Iniciar Sesion <:|

3. Inicia sesion siguiendo estos pasos:
a. Ingresa tu usuario (humero de boleta).
b. Escribe tu contrasena (CURP).
c. Hazclic en el botén "Iniciar Sesion'.
Nota importante: Tus credenciales (usuario y contrasefa) son las mismas que
utilizas en el Sistema Integral de Control Escolar de Posgrado (SICEP), ya que el
sistema recupera directamente tus datos de esta plataforma.

Si no estas registrado en SICEP, no podras acceder al STEP.


https://tramites.dp.ipn.mx/STEP/
https://tramites.dp.ipn.mx/STEP/

Inicio de Sesion para Estudiantes Egresados

2 Nombre de Usuario (Boleta):

Ingrese su nombre de usuario

o~ Contrasena (CURP):

\ngrese su contrasena

1. Seleccionar “Nuevo Tramite” en el menu principal.

\.@' 3
Dm Egresados de Posgrado

(STEP) Sistema de Tramites para

Buen dia, (D

@
Nuevo Tramite Revisar Tramites Iniciados Consulta de Facturas o Tramites Finalizados

Recibos

[ Cerrar Sesién

2. Elsistema lo redireccionara a una pagina donde encontrara un formulario con
su informacion precargada a partir de los datos registrados en el SICEP. En
caso de ser necesario, podra modificar su informacion personal haciendo clic
en el botdn “Editar” ubicado junto al campo que desee actualizar.



Nuevo Tramite

Correo Electrénico: -Z@out\ <:

Nimero de Registro: -

Unidad Académica: ESCOM

Programa: Maestria en Ciencias en Sistemas Computacionales Méviles

A\ NOTA: Lienar los datos personales tal como apareceran en sus documentos oficiales (la Secretarfa de Investigacion y Posgrado del IPN expide documentos en
mayusculas y minasculas, considere los acentos)

Tipo de Trémite

3. Una vez editado, de clic en el boton “Guardar” para completar la edicion del
campo en el formulario.

Nuevo Tramite

v x
Correo Electrénico: -@oullook.(cm i
[elCIGEI Cancelar

Niamero de Registro: -

Unidad Académica: ESCOM

Programa: Maestrfa en Ciencias en Sistemas Computacionales Méviles

/N NOTA: Llenar los datos personales tal como apareceran en sus documentos oficiales (la Secretaria de Investigacion y Posgrado del IPN expide documentos en
mayusculas y minusculas, considere los acentos)

4. Una vez gue haya verificado que su informacion personal es correcta y no

requiere modificaciones adicionales, seleccione el tipo de tramite: 1. Certificado
de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado.



Unidad Académica: ESCOM

Programa: Maestrfa en Ciencias en Sistemas Computacionales Méviles

/\ NOTA: Llenar los datos personales tal como aparecerdn en sus documentos oficiales (la Secretaria de Investigacion y Posgrado del IPN expide documentos en
mayusculas y minusculas, considere los acentos)

Tipo de Tramite

Seleccione un tipo de trémite...

1. Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado <:

2. Certificado Parcial

3. Certificado de Terminacion de Estudios Duplicado
4. Compulsa de Expediente al Archivo General del IPN
5. Constancia de documentos en tramite

6. Constancia por robo, extravio o Dafio del Diploma de Grado y/o Acta de Exdmen de Grado

7. World Education Service de nivel Posgrado

5. Posteriormente, haga clic en el recuadro ubicado en la parte inferior con la
leyenda: “Al hacer clic en ‘Aceptar’ estoy de acuerdo en que mi informacion
personal es correcta y deseo comenzar el tramite”. Una vez marcado, envie su
informacion haciendo clic en el boton “Aceptar”.

Nota: Es importante corroborar su informacién ya que el formulario no le
permitira continuar hasta que haya revisado y confirmado que su informacién
es correcta.

Unidad Académica: ESCOM

Programa: Maestria en Ciencias en Sistemas Computacionales Méviles

A\ NOTA: Llenar los datos personales tal como apareceran en sus documentos oficiales (la Secretaria de Investigacion y Posgrado del IPN expide documentos en
mayusculas y mindsculas, considere los acentos)

Tipo de Tramite

1. Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

~
@ Al hacer clic en "Aceptar” estoy de acuerdo en que mi informacién personal es correcta y deseo comenzar el tramite @ Aceptar & Regresar

Instituto Politécnico Nacional

Secretarfa de Investigacién y Posgrado

Direccion de Posgrado

6. El sistema lo redirigird a una pantalla donde se mostrara toda la informacién
proporcionada en su solicitud, asi como el tipo de tramite seleccionado. A
continuacion, encontrara un formulario en el que debera cargar el archivo SIP-
8BIS y completar la informacion requerida para su tramite de registro de titulo
digital. El archivo debera estar en formato PDF y no exceder los 2 MB de
tamano. Para adjuntarlo, haga clic en el campo “Elegir archivo” y seleccione el
documento correspondiente.



(& Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

® Registro encontrado en el Sistema De Tramites de Posgrado (SATP), el acta de examen digital sera facilitada al estudiante durante su »

tramite de certificado de terminacién de Estudios y Diploma de Grado.

(8] Informacién del Estudiante

= nombre: (D = Namero de Registro: (D
&4 Correo: _ B Unidad Académica: ESM

%Teléfono:_ M Programa: Maestrfa en Ciencias de la Salud

B Programa individual de actividades (Formato SIP-8BIS, version final)

:> Elegir archivo Mo se eligid ningdn archive PDF

Debidamente firmado y sellado. Solicitalo en tu Unidad Académica si no lo tienes.

Datos para Tramite de Titulo Digital

Entidad Federativa donde curso el Nivel Anterior *

Nivel de Estudios Anterior *
- LICENCIATURA :> Seleccione... ~

Institucion de Procedencia * Fecha de término del Nivel de Estudios anterior *

- Seleccione... :> dd/mm/aaaa
@ Enviar Solicitud




7. Una vez que haya seleccionado y cargado el archivo, y completado la
informacién requerida, haga clic en el botén “Enviar solicitud”.

[ Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

@ Registro encontrado en el Sistema De Tramites de Posgrado (SATP), el acta de examen digital serd facilitada al estudiante durante su >
tramite de certificado de terminacion de Estudios y Diploma de Grado.

(8 Informacién del Estudiante

2 nombre: (D = Nimero de Registro: (D
& Correo: — Unidad Académica: ESM
@, Teléfono: — [T Programa: Maestria en Ciencias de |a Salud

&2 Programa individual de actividades (Formato SIP-8BIS, versién final)

Elegir archivo  documento prueba ssad.pdf PDF

Debidamente firmado y sellado. Solicitalo en tu Unidad Académica si no lo tienes,

8 Datos para Tramite de Titulo Digital

Nivel de Estudios Anterior * Entidad Federativa donde curso el Nivel Anterior *

LICENCIATURA CIUDAD DE MEXICO ~
Institucion de Procedencia * Fecha de término del Nivel de Estudios anterior *

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL ~ 17/07/2024

< Regresar @ Enviar Solicitud <:

8. El sistema mostrara un mensaje confirmando que su solicitud ha sido enviada
con éxito. A partir de ese momento, iniciara la revision de sus documentos en
la Direccion de Posgrado.

Nota Importante: Este tipo de solicitud solo puede realizarse una vez. Siintenta
registrar otra solicitud de Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de
Grado, el sistema no lo permitira y mostrara un mensaje de error.

Solicitud registrada exitosamente! <: X

Nuevo Tramite

Correo Electrénico: -



9. En el menu principal, apartado “Revisar Tramites Iniciados”, podra consultar
en todo momento el estado de su solicitud.

r

(STEP) Sistema de Tramites para

Dm Egresados de Posgrado

Buen dia, (NN
Nuevo Tramite Revisar Tramites Iniciados Consulta de Facturas o Tramites Finalizados

Recibos

[A Cerrar Sesién

10. El sistema lo redirigira a una pantalla donde podra seleccionar entre todos sus
tramites activos. Haga clic en el selector y elija el tramite de tipo Certificado de
Terminacién de Estudios y Diploma de Grado. Posteriormente, se mostrard
una barra de progreso donde podra consultar el estado actual de su tramite.

PR —

O

S

Revisar Tramites Iniciados
Hol= (D aqui puedes consultar el estado de tus tramites.

Q Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Selecciona un tramite... v <:I

Selecciona un tramite...

Tramite #ID: 1 - Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

Instituto Politécnico Nacional



1.

12.

Revisar Tramites Iniciados
Hola —aqui puedes consultar el estado de tus tramites.

Q Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Tramite #1D: 1 - Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado v

(O Detalles del Tramite

Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

Ultima actualizacién: 1/7/2025, 12:55:36 p.m.

Entregado
O Fecha de inicio: 1/7/2025 [E Documentos: SIP-8BIS: En revisian | Acta de examen

de grado: En revision

En este momento, su solicitud se encuentra en revision por la Direccion
Posgrado. Puede consultar periddicamente el avance del tramite siguiendo los
pasos 9y 10 para conocer nuevas actualizaciones.

En caso de que su documento presente algun error, recibira una notificaciéon
en su menu principal, puede consultarla haciendo clic en el botén con forma
de campana ubicado en la parte superior derecha de su pantalla.

(1]
Buen di, NI O emm
@
Nuevo Tramite Revisar Tramites Iniciados Consulta de Facturas o Tramites Finalizados

Recibos

[ Cerrar Sesion

Instituto Politécnico Nacional

Secretaria de Investigacion y Posgrado
e TN T




Notificaciones

Tienes 1 tramite del tipo Certificado de Terminacion de
Estudios y Diploma de Grado en el estado de

Correcciones. Atiende a las observaciones y sube de nuevo

los documentos
01/07/2025 12:09

13. Para corregir los documentos que tienen observaciones, siga los pasos 4y 5, y
de clic en el botdn “Corregir Documentos”.

Q, Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Tramite #1D: 1 - Certificado de Terminacion de Estudios y Diploma de Grado <:| v

(D Detalles del Tramite

Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

Correcciones Ultima actualizacion: 1/7/2025, 12:09:15 p.m.

) Fecha de inicio: 1/7/2025 ¥l Documentos: SIP-8BIS: Autorizado | Acta de examen
de grado: No Autorizado

Corregir Documentos <:|

14. El sistema lo redirigira a una pantalla donde se mostrara el documento que
requiere correccion, junto con un selector de archivos para cargar la nueva
version. Asimismo, en la parte derecha de la pantalla se desplegaran las
observaciones que deberan atenderse para que el documento sea aprobado.
Para subir una nueva version, haga clic en el campo “Elegir archivo”. Una vez
gue haya atendido todas las observaciones y cargado el documento

10



actualizado, haga clic en el botdn “Subir correcciones”, ubicado en la parte
inferior de la pagina. Finalmente, el sistema mostrara un mensaje confirmando
gue los cambios se guardaron con éxito.

[3 sIP-8BIS
Requiere correccién

Suba un nuevo archivo siguiendo las

indicaciones:

Nuevo archivo (PDF):

a
- Elegir archivo  No se eligi6é ningun archivo
‘ R UEBA DE I Observaciones existentes

DOCUMENTO i —

X, Subir Correcciones <:

localhost dice

Documentos actualizados correctamente

15. En ese momento sus correcciones estan siendo revisadas por la Direccion de
Posgrado, puede consultar periddicamente el progreso de la solicitud
siguiendo los pasos 8 y 9 para ver nuevas actualizaciones.

16. En caso de que su solicitud vuelva a presentar errores, repita los pasos 12, 13, 14
y 15.

17. Una vez que el documento de su solicitud haya sido validado, podra realizar el
pago de derechos y cargar el comprobante correspondiente. Esta informacién
le sera notificada a través de la campana de notificaciones.

11



Notificaciones

Tienes 1 tramite del tipo Certificado de Terminacion de
Estudios y Diploma de Grado en el estado de Validado. Ya
puedes subir el pago

01/07/2025 12:24

Cerrar

18. Para ver la informacion del pago, vaya a la seccion “Revisar Tramites Iniciados”
siguiendo los pasos 8, 9 y 10. Posteriormente haga clic en el boton “Ver
informacioén sobre el Pago”.

Q Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Tramite #1D: 1 - Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado v

() Detalles del Tramite

Certificado de Terminacion de Estudios y Diploma de Grado

Validado Ultima actualizacion: 1/7/2025, 12:24:39 p.m.
{7 Fecha de inicio: 1/7/2025 [El Documentos: SIP-8BIS: Autorizado | Acta de examen

de grado: Autorizado

I:> I, Ver informacién sobre el Pago

19. El sistema lo dirigira a una pantalla donde se muestra toda la informacion
acerca del pago de derechos, por favor lea detalladamente toda la informacion
de principio a fin. Para cerrar la ventana de informacién, de clic en el botén “He
leido la informacién y deseo continuar”.

12



INFORMACION IMPORTANTE

A

SE TE PIDE LEAS LA INFORMACION DE PRINCIPIO A FIN.

Buen dia, se te comunica que tu solicitud de expedicién de Diploma de Grado y Certificado de Terminacidn
fue autorizada.

Para poder continuar con el tramite tendras gue realizar el pago correspondiente por la cantidad de
$1866.00 (mil ochocientos sesenta y seis pesos 00/100 M.N.).

EL PAGO SOLO SE PUEDE REALIZAR DEL PRIMERO AL 25 DE CADA MES

* Debera estar escaneado como archivo PDF

s El pago puede realizarse por transferencia o pago en ventanilla.
s Lareferencia de pago puede nombrarla como guste.

* La cuenta bancaria autorizada para recibir dicho concepto es:

BAMNORTE

MNimero de cuenta: 7500042464

Cuenta Clabe: 072 180 07500042464 0

CEP: 5996

Mombre de referencia: "IPN Secretaria de Investigacién y Posgrade”

En el campo de referencia debera incluir el nimero de CEP, en el caso de transferencias bancanas, si asi
fuera el caso, debera anteponer al ndmero de CEP los ceros que le requiera la plataforma de su banco.

En el supuesto de presentar problemas en transferencias bancarias le sugerimos realizar el pago en
ventanilla.

CONSIDERA EL CALENDARIO ACADEMICO, PARA QUE NO REALICES EL PAGO EN PERIODO
VACACIONAL, DIAS FERIADOS O FINES DE SEMANA

He leido la informacion y deseo continuar ] I

NOTA IMPORTANTE: No realice el pago hasta que su documento (SIP-8BIS)
haya sido validado.

20. Posteriormente, el sistema mostrard un formulario donde deberad subir su
comprobante de pago en formato PDF y en un archivo de no mas de 2MB, asi
mismo, debera indicar si va a requerir factura o recibo por el pago de servicios
de su tramite. En caso de ser asi, se desplegara la informacion referente al
procedimiento de obtencién de factura o recibo.

Una vez subido el archivo, de clic en el botén “Subir Comprobante”.

13



&5 Subir Comprobante de Pago

Comprobante de Pago (PDF):

> Elegir archivo  documento prueba ssad.pdf

El archivo debe estar en formato PDF

¢Va a requerir recibo o factura?

O si
> No

1]l

Informacion para factura:

Si requieres recibo o factura por el pago de derechos realizado, debera enviar a la Coordinacion Administrativa
de la Secretarfa de Investigacion y Posgrado, al correo electronico factramitesdp@ipn.mx; misma que debera
contener lo siguiente:

Para recibo:
* Asunto: Solicitud de recibo (Diploma de grado y certificado de terminacion de estudios)
Para factura:

Asunto: Solicitud de factura (Diploma de grado y certificado de terminacién de estudios)
Constancia de situacion fiscal

Uso de CFDI

Direccion de correo electronico para enviar la factura

Constancia de situacion fiscal del SAT con fecha de descarga no mayor a 5 dias previos a tu solicitud

IMPORTANTE: El pago de derechos, envio de comprobante y solicitud de recibo o factura, debera realizarse en
los primeros 25 dias del mes en curso.

e et e e e et e s s

La factura se emitira en el mes en que se efectud el pago, posteriormente no se podra elaborar. En ese caso,
s6lo se podra entregar recibo simple a nombre de "publico en general”.

|:> [, Subir Comprobante

Instituto Politécnico Nacional

localhost dice

Comprobante de pago subido correctamente

21. En ese momento su comprobante de pago esta siendo revisado por la
Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Investigacion y Posgrado,
puede consultar periddicamente el progreso de la solicitud siguiendo los pasos
8y 9 para ver nuevas actualizaciones.

22. En caso de que su comprobante de pago presente algun error, recibira una
notificacién en su menu principal, la cual puede consultarla haciendo clic en el

14



botén con forma de campana ubicado en la parte superior derecha de su
pantalla.

(1]
Buen dia, (RN O =
@
Nuevo Tramite Revisar Tramites Iniciados Consulta de Facturas o Tramites Finalizados

Recibos

[ Cerrar Sesién

Instituto Politécnico Nacional
Secretaria de Investigacion y Posgrado
Disaccico da Docorodo

Notificaciones

Tienes 1 tramite del tipo Certificado de Terminacion de
Estudios y Diploma de Grado en el estado de Pago no
validado. Vuelve a subir el pago atendiendo las
observaciones

01/07/2025 12:47

Cerrar

23. Para corregir el pago, siga los pasos 8y 9, posterior de clic en el botén “Corregir
Pago”.

15



Q Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Tramite #ID: 1 - Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado <:| v

(@ Detalles del Tramite

Certificado de Terminacion de Estudios y Diploma de Grado

Pago no validado Ultima actualizacién: 1/7/2025, 12:47:42 p.m.

() Fecha de inicio: 1/7/2025 (5] Documentos: SIP-8BIS: Autorizado | Acta de examen
de grado: Autorizado | Comprobante de pago: No
Autorizado

B3 Corregir Pago <:|

24. El sistema lo dirigird a una pantalla donde apareceran todos los documentos, y
habra un selector de archivos en el pago que solicita correccion. Asi mismo, en
la parte derecha de la pantalla se mostraran las observaciones que deberan ser
atendidas para que el comprobante sea validado. Para subir una nueva version
del archivo, haga clic en el campo “Elegir archivo”, posteriormente, cuando
haya atendido todas las observaciones y subido la nueva version del
comprobante de pago de derechos, de clic en el botén “Subir Correcciones”
ubicado en la parte inferior de la pagina. El sistema mostrara un mensaje
anunciando que sus cambios se guardaron con éxito.

16



& Comprobante de pago

Suba un nuevo comprobante de pago siguiendo
las indicaciones:

Nuevo comprobante de pago (PDF):

Elegir archivo  documento prueba ssad COR.pdf

P RUEBA DE Suba el nuevo comprobante de pago corregido
DOCUMENTO
Observacién #1
Monto incompleto, haga el pago <:
complementario y stibalo en el mismo archivo.
-

localhost dice

El comprobante de pago corregido se ha subido correctamente

Aceptar

25. En ese momento sus correcciones estan siendo revisadas por la Coordinacion
Administrativa de la SIP, puede consultar periodicamente el progreso de la
solicitud siguiendo los pasos 8 y 9 para ver nuevas actualizaciones.

26. En caso de que su pago vuelva a presentar errores, repita los pasos 21, 22, 23y
24.

27.Cuando su solicitud sea aprobada, recibirda una notificacion en su menu
principal, la cual puede consultarla haciendo clic en el botén con forma de
campana ubicado en la parte superior derecha de su pantalla, y podra
descargar su ACTA DE EXAMEN DE GRADO/ACTA DE EXAMEN GENERAL DE
CONOCIMIENTOS, para consultarla, repita los pasos 8y 9, y de clic en el botdn
“Ver documentos de la solicitud”

17



Q seleccionar Trémite

Selecciona un tramite:

Tramite #ID: 19 - Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado d

(i) Detalles del Tramite

Certificade de Terminacion de Estudios y Diploma de Grade

Revisian Final Ultima actualizacién: 16/4/2026, 5:18:44 p.m.
[ Fecha de inicio: 16/4/2026 [E Documentos: SIP-8BI5: Autorizado | Acta de examen

de grado: Autorizado | Comprobante de pago:

Autorizado

@ Ver Documentos de la Solicitud _
< Regresar
nstituto P Nacional
S [F Acta de examen de grado o examen gral. de conocimientos [Fl comprobante de pago

B SIP-8BIS

Observaciones existentes v

Observacion #1

Faltz una firma

DOC
CORREGIDO

< Regresar



B sip-88IS [ Acta de examen de grado o examen gral. de conocimientos [E Comprobante de pago

[ Acta de examen de grado o examen gral. de conocimientos

Aprobado

- + 1 de 1

Este archivo tiene permisos limitados. Es posible que no1 5 Imprimir
acceso a algunas caracter

@ Guardar

£83 Configuracién

SECRETARIA DE INVESTIGACION Y POSGRADO
ACTA DE EXAMEN DE GRADO DE MAESTRIA

n la Ciudad de México, a las 09:00 haras del dia 26 del mes de enero del ano 2026, se reunieron en el Aula Magna designada.
ara tal efecto, los Profesores de la Seccién de Estudios de Posgrado e Investigacion:

£ Presidente: DR. NELSON EDUARDO ALVAREZ LICONA.
ecretario: DR. GUSTAVO GUEVARA BALCAZAR
rimer Vocal: DR. JOSE ALFREDO SIERRA RAMIREZ
egundo Vocal: DRA. MARYCARMEN GODINEZ VICTORIA
i Tercer Vocal: DR. GUSTAVO ACOSTA ALTAMIRANG

ue integran el jurado de examen de grado de: Maestria en Ciencias de la Salud presentado par:

Instituto Politécnico Nacional

Nota: El acta de examen digital es un documento oficial y cuenta con las firmas
electronicas de las autoridades de su unidad académica y de la Secretaria de
Investigacion y Posgrado.

28.En la etapa de Revisién Final, es posible que se identifique algun error o
inconsistencia adicional en sus documentos. En tal caso, usted tendra la
facultad de realizar las correcciones correspondientes. Para detectarlo, puede
hacer clic en la campana de notificaciones, como se indicé en el paso 21.

Notificaciones

Tienes 1 tramite del tipo Certificado de Terminacion de
Estudios y Diploma de Grado en el estado de
Inconsistencias SICEP. Vuelve a subir los documentos que
contienen inconsistencias

02/07/2025 08:17

Cerrar
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29. Para corregir los documentos que presentan inconsistencias, siga los pasos 8
y 9y déclic en el botéon “Corregir documentos”.

Q_ Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Tramite #ID: 1 - Certificado de Terminacion de Estudios y Diploma de Grado <:I v

(D Detalles del Tramite

Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

Inconsistencias SICEP Ultima actualizacion: 2/7/2025, 8:17:58 a.m.

) Fecha de inicio: 1/7/2025 [E Documentos: SIP-8BIS: Autorizado | Acta de examen
de grado: No Autorizado | Comprobante de pago:
Autarizado

Corregir Documentos <:|

30.El sistema lo dirigira a una pantalla en la que se mostraran todos los
documentos. Aquellos que requieran correccion contaran con un selector de
archivos para cargar una nueva version. Asimismo, en la parte derecha de |a
pantalla se visualizaran las observaciones que deberan atenderse para que el
documento pueda ser aprobado. Para cargar la nueva version de un archivo,
haga clic en el campo “Elegir archivo”. Una vez atendidas todas las
observaciones y cargadas las nuevas versiones de los documentos
correspondientes, dé clic en el botén “Subir Correcciones”, ubicado en la parte
inferior de la pagina. Finalmente, el sistema mostrara un mensaje confirmando
gue los cambios se guardaron correctamente.
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3.

32.

33.

Suba un nuevo archivo siguiendo las
indicaciones:

Nuevo archivo (PDF):

D 0 C Elegir archivo  No se eligi6 ningun archivo
Observaciones existentes <:
C 0 R R E G I D 0 Observacién #1 ‘j|

Grado Incorrecto

v

Observacién #2

Se detectaron inconsistencias en la firma del
grado, suba una copia del acuse junto con el
acta.

1, Subir Correcciones <:

localhost dice

Documentos actualizados correctamente

En ese momento, sus correcciones estaran siendo revisadas por el personal de
la Direccion de Posgrado. Podra consultar periddicamente el avance de su
solicitud siguiendo los pasos 8y 9, a fin de verificar nuevas actualizaciones.

En caso de que, durante la revisién final, su solicitud vuelva a presentar
observaciones o errores, debera repetir los pasos 29, 30 y 31.

Otro escenario que puede presentarse durante la revision final de su tramite es
la deteccién de inconsistencias en su SIP-8 Bis que no estén relacionadas
directamente con usted. En estos casos, las inconsistencias seran turnadas a la
Comision de Asuntos Escolares (CAE), con el fin de que sean solventadas en
conjunto con su unidad académica. Para consultar si su caso ha sido turnado a
la CAE, repita los pasos 8 y 9; posteriormente, haga clic en el botéon “Ver
informacion sobre el tramite”.
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Q Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Tramite #1D: 1 - Certificado de Terminacion de Estudios y Diploma de Grado <: v

(i) Detalles del Tramite

Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

Proceso CAE Ultima actualizacion: 2/7/2025, 8:30:10 a.m
[T] Fecha de inicio: 1/7/2025 [F) Documentos: SIP-8BIS: Autorizado | Acta de examen
de grado: Autorizado | Comprobante de pago:
Autorizado
Q Ver informacién sobre el tramite <:|
]

34. El sistema lo dirigira a una pantalla en la que se mostrara informacién detallada
sobre el proceso ante la Comision de Asuntos Escolares (CAE). En este caso,
deberd esperar a que las inconsistencias detectadas sean solventadas para
poder continuar con su tramite.

Informacion del Estudiante

Nombre: _ Unidad Académica: ESCOM
Matricula: _ Fecha de solicitud: —

Correo: _ Estado: Proceso CAE

Programa:

& De la verificacion de su tramite de solicitud de Diploma de Grado y Certificado de Terminacion de Estudios, se detectaron
inconsistencias en su SIP8-BIS; por ello, su caso ha sido turnado a la Comision de Asuntos Escolares para que se gestionen
los requerimientos de manera conjunta con su unidad académica

Este proceso puede tomar algun tiempo, pero se le notificara en cuanto su solicitud retome su curso.

@ Puede consultar la seccién Revisar Tramites Iniciados peridicamente para ver actualizaciones sobre su tramite.

Instituto Politécnico Nacional

Secretarfa de Investigacién y Posgrado

35. En ese momento, su caso estara siendo atendido por el personal de la Comision
de Asuntos Escolares (CAE). Podra consultar periédicamente el avance de su
solicitud siguiendo los pasos 8y 9, a fin de verificar nuevas actualizaciones.
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36. Una vez que la CAE emita una resolucion, se le solicitard generar nuevamente
su SIP-8 Bis. Para ello, debera repetir las instrucciones descritas desde el paso
29 hasta el paso 31. La Unica diferencia es que las observaciones emitidas por la
CAE apareceran identificadas con la leyenda “CAE:".

SIP-8BIS [ Corregir <:en de grado Comprobante de pago

Suba un nuevo archivo siguiendo las
indicaciones:

Nuevo archivo (PDF):
pR UEBA DE Elegir archivo  No se eligio ningan archivo <:
DOCUMENTO Observaciones existentes

Observacién #1 |j‘

Materia Duplicada

Observacién #2 [~]

CAE: Se solventd el problema de |la materia
duplicada en conjunto con su UA, vuelva a
generar el archivo y suba el correcto en este

apartado.

1, Subir Correcciones

localhost dice

Documentos actualizados correctamente

37.Una vez concluida la revision final y la recoleccion de firmas correspondientes,
su tramite quedara listo para la entrega de documentos. El sistema le notificara
esta actualizacién a través de la campana de notificaciones.
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Buen dis, AN O e

@
Nuevo Tramite Revisar Tramites Iniciados Consulta de Facturas o Tramites Finalizados

Recibos

[ Cerrar Sesi6n

Instituto Politécnico Nacional
y Posgrado

Notificaciones

Tienes 1 tramite del tipo Certificado de Terminacién de
Estudios y Diploma de Grado en el estado de Listo para
entrega. Ya puedes pasar a la SIP para la entrega de
documentos. Consulta la informacién relacionada a la
entrega de fotografias en "Revisar Tramites Iniciados”
02/07/2025 08:50

Cerrar

Para consultar el instructivo para la entrega de documentos, siga las

instrucciones descritas en los pasos 8 y 9; posteriormente, haga clic en el botén
“Revisar Informacién de Entrega”.
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Q Seleccionar Tramite

Selecciona un tramite:

Tramite #1D: 1 - Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado <:I ~

(D) Detalles del Tramite

Certificado de Terminacién de Estudios y Diploma de Grado

Listo para entrega Ultima actualizacién: 2/7/2025, 8:50:10 a.m.

[M) Fecha de inicio: 1/7/2025 [E) Documentos: SIP-8BIS: Autorizado | Acta de examen
de grado: Autorizado | Comprobante de pago:
Autorizado

[ Revisar Informacién de entrega <:|

38. El sistema lo dirigira a una pantalla en la que se mostrara el instructivo para la
entrega de documentos. Es importante que lo lea completamente, ya que
contiene informacién detallada sobre la presentacion de fotografias, asi como
los procedimientos aplicables para alumnos de centros foraneos y para
personas que no puedan recoger personalmente sus documentos. Asimismo,
toda lainformacién podra imprimirse, guardarse en formato PDF o descargarse
haciendo clic en el botén “Imprimir informacion”, ubicado en la parte inferior
de la pagina. Al seleccionarlo, el navegador compactara la informacion para
facilitar su visualizacion y almacenamiento.
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jSus documentos estan listos para entrega!

Su trémite ha sido completado exitosamente y sus documentos estan listos para ser entregados.

@ Instructivo para la entrega de documentos

Se le informa que sus documentos estén listos para su entrega. A continuacién, le detallamos los pasos y requisitos que debe cumplir:
1. Presentacion de Fotografias

Por favor, asegurese de que las fotografias cumplan con las siguientes especificaciones:

« 4 fotografias de frente, tamario évalo credencial, en blanco y negro, en papel mate (en papel auto-adherible).
+ 2 fotograffas de frente, tamafio 6valo diploma, en blanco y negro, en papel mate (en papel auto-adherible).

Recuerde: Si las fotografias no cumplen con las descripciones mencionadas, no seran aceptadas.

IMPORTANTE
Si realizd los estudios de posgrado en un Centro de Investigacion fordneo (CBG, CEPROBI, CIBA Tlaxcala, CICATA Altamira, CICATA Morelos, CICATA Querétaro, CICIMAR,
CIIDIR Durango, CIIDIR Michoacén, CIIDIR Oaxaca, CIIDIR Sinaloa, CITEDI, UPIIG, UPIIH):

» a) Toda vez que realizé su solicitud y esta fue aceptada, debera presentarse en su centro de estudios y hacer entrega del paquete de fotograffas que seran remitidas a la
Secretaria de Investigacion y Posgrado. Ya concluido el tramite, los documentos seran enviados al centro de investigacion y su centro deberé hacer la entrega de los
mismos.

* b) Recoger sus documentos en la Ciudad de México: Si desea recoger sus documentos personalmente en las oficinas de la Secretaria de Investigacién y Posgrado,
debera comunicarse a su centro de investigacion y al correo aburciaga@ipn.mx informando de su recepcién. Asi mismo, hara la entrega del paquete de fotografico en

estas oficinas el dia que se presente a recoger sus documentos siguiendo las instrucciones de este manual.

En este punto concluye la participacion del Instituto Politécnico Nacional

(%) Encuesta de Calidad del Servicio

Para una mejora continua, le invitamos a responder una breve encuesta sobre la calidad del servicio. Su opinién nos ayudara a realizar los cambios necesarios para cumplir con las

expectativas de nuestros egresados.

Enlace a la encuesta:https://forms.office.com/r/ST8mjBCuC)

Atentamente,
Armando R. Burciaga Ortega

Instituto Politécnico Nacional
Secretarfa de Investigacién y Posgrado

Direccion de Posgrado
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Imprimir (@ Instructivo para la entrega de
Total: 6 paginas documentos

Se le informa que sus documentos estan listos para su entrega. A
continuacion, le detallamos los pasos y requisitos que debe cumplir

‘ Suarder como FOF ‘ @ 1. Presentacién de Fotografias

Disefio

Impresora

Por favor, asegurese de que las fotografias cumplan con las siguientes
Vertical especificaciones:

Horizontal * 4 fotografias de frente, tamafio 6valo credencial, en blanco y negro, en
papel mate (en papel auto-adherible).
+ 2 fotografias de frente, tamafio 6valo diploma, en blanco y negro, en

Paginas
papel mate (en papel auto-adherible).

Todo

Recuerde: Si las fotografias no cumplen con las descripciones

Solo paginas impares - i
mencionadas, no seran aceptadas.

Solo paginas pares
IMPORTANTE
- Guardar Si realizé los estudios de posgrado en un Centro de Investigacién
foraneo (CBG, CEPROBI, CIBA Tlaxcala, CICATA Altamira, CICATA

[ )\

39.Una vez que haya leido la informacién contenida en el instructivo para la
entrega de documentos, podra acudir a la SIP para recoger su documentacion.
Al momento de recibir sus documentos, su trdmite halbra concluido de manera

exitosa.

1. En el momento en que recoja sus documentos, el sistema actualizara

automaticamente el estado de su tramite a “Finalizado”.

2. Posteriormente, podra consultar el tramite concluido exitosamente en

la seccion “Tramites Finalizados” del menu principal.

®

A )

Nuevo Tramite Revisar Tramites Iniciados Consulta de Facturas o
Recibos

2

Tramites Finalizados

Instituto Politécnico Nacional

[ Cerrar Sesion
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o

Revisar Tramites Finalizados

Lista de tramites que ya fueron finalizados

= Tramites que concluyeron exitosamente

Fecha de
Matricula Nombre Programa Correo Tipo de Tramite Estado Entrega Accién

- Maestria en Ciencias en Sistemas _ Certificado de Terminacién de Finalizado 2/7/2025 ©
Computacionales Méviles Estudios y Diploma de Grado 10:09:00 a.m. Ver

3. El sistema mostrara una pantalla con todos los documentos que
integraron el expediente de su tramite, asi como el acuse de recibido que
valida la entrega de sus documentos y, en caso de existir, la factura o
recibo correspondiente al pago del tramite. Podra navegar entre los
distintos documentos haciendo clic en las pestafas que contienen el
nombre de cada archivo.

:> @ sip-8BIs [ Acta de examen de grado o examen gral. de conocimientos B Comprobante de pago [ Acuse de Recibido _

@ Acuse de Recibido

PRUEBA DE
DOCUMENTO

40. Una vez que haya concluido las acciones que requiera realizar, cierre su sesion
mediante el botdén “Cerrar sesidén”, ubicado en la esquina inferior derecha de la
pagina principal. Por motivos de seguridad, se recomienda cerrar sesion
siempre al finalizar el uso del sistema.
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®

A

Nuevo Tramite Revisar Tramites Iniciados Consulta de Facturas o Tramites Finalizados

Recibos

:> [ Cerrar Sesion

Instituto Polit
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